南京工程学院继续教育学院“专科”总结报告写作要求
一、总结报告的目的
总结报告是专科教学计划中最重要的教学环节之一。学生在完成基础理论和专业知识学习之后，需要检查和整理所学知识，总结自己的收获和感受,将所学知识和实际工作相结合的体会进行总结。通过撰写总结报告，使所学的基础理论和专业知识得到巩固和提高，并能在实际工作中加以运用。
二、总结报告的内容要求
1、总结报告的内容要求与所学专业一致。
2、总结报告的主要内容：简要介绍学习的时间、背景、学习成绩和效果，重点总结所学知识及学习收获和体会，可以总结某一门或多门课程的学习，或结合自己从事的工作，运用所学专业知识，在工作中的实践体会、工作总结，以及下一步学习的设想、学习安排等。
3、总结报告内容要求结构完整，重点突出，文理顺畅。
4、总结报告由学生独立完成，严禁抄袭，被评定为抄袭者成绩按照“不合格”记录。
5、总结报告篇幅不低于2000字。
三、提交时间
在下学期开学初将总结报告的打印稿交班主任，同时将电子版发至邮箱：
nj_student12@hotmail.com，文件名：学号+姓名。

截止提交时间：

ZH用1229班（久隆）9月21日交唐蔼芳老师

总结报告过期提交影响毕业，后果自负。
四、撰写规范
总结报告包括封面、正文和成绩表等，总结报告格式电子版（空白）到www.dianlipx.com(上海电校成人教育)网下载
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说明：总结报告成绩均按合格和不合格两级记分
